BASISKENNIS VAN HET

BEDRIJFSBEHEER
(Artikel 6 K.B. 21-10-1998 : B.S. 19-11-1998)

Het programma van de basiskennis van het bedrijfsbeheer bedoeld in artikel 3, 1°, van de K.M.O.-programmawet
bestaat uit het volgende:

A. RECHT

I. Burgerlijk recht:
De belangrijkste burgerrechtelijke bepalingen die van toepassing zijn bij de vestiging als zelfstandige;
De huurcontracten;

II. Handelsrecht:
De verplichtingen van de ondernemingshoofd bij het oprichten van een onderneming;
De handelsovereenkomsten;
De verschillende ondernemingsvormen en hun hoofdkenmerken;
Enige kennis van de wet betreffende de handelspraktijken en de voorlichting en bescherming van de consument.

Ill. Bijzondere reglementeringen:
De belangrijkste bepalingen inzake ruimtelijke ordening, gevaarlijke, ongezonde of hinderlijke inrichtingen,
gereglementeer-de beroepen, avondsluitingen en wekelijkse rustdag.

IV. Sociaal statuut van de zelfstandigen:
Rechten en plichten van de zelfstandige, de help(st)er, en de echtgeno(o)t(e)-help(st)er.

V. Algemene kennis over het verzekeringswezen.
B. HANDEL

I. Handelsbeleid:
Begrippen inzake marktstudie en handelsstrategie betreffende het product, het assortiment, de vestigingsplaats
van de onder-neming, de prijzen, het cliénteel, de promotie.

Il. Inkoop en verkoop:
Voorwaarden en technieken;
De verschillende verrichtingen die kunnen plaatshebben vanaf de prijsaanvraag bij de aankoop tot de betaling en
vanaf de prijsofferte bij de verkoop tot de inkassering;
Formulieren betreffende deze verrichtingen;
Tussenpersonen bij verkoop.

lll. Betalingsvormen en betalingsmiddelen, kredietvormen en kredietmiddelen met het oog op de betaling.
IV. 1. Kostenanalyse: onderzoek van de kosten van de onderneming; de begrippen inzake omzet, netto- en
brutowinst en winst-marge;
2. Financieel plan: het vooraf begroten van inkomsten en uitgaven, van investeringen en financieringen.

V. Voorraadbeheer.

C. BOEKHOUDEN

I. Wettelijke bepalingen betreffende de boekhouding van zelfstandigen en K.M.O.’s.

II. Vereenvoudigd boekhouden en inleiding tot het dubbel boekhouden:
Grondprincipes en praktische toepassing (handelsdocumenten);
Balans en resultatenrekening.

. BTW:
Principes en verplichtingen;
Het opstellen van de aangifte.

IV. Begrippen inzake fiscaliteit : inkomenscategorieén, voorheffingen, voorafbetalingen, belastingaangifte.

D. ALGEMENE BEGRIPPEN VAN INFORMATICA

I. Voordelen van het inschakelen van informatica bij het beheer van K.M.O’s.

II. Enkele technische begrippen.
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